
eAkteOpen

Personalakte www.ots-ag.de

Aktenstruktur/Aktenvorblatt:

Dokumentenvorlagen:

Beurteilungen

Mitarbeitergespräch

Personalfragebogen Zielvereinbarung Verbesserungsvorschlag,

Innovationsantrag

Projektbeschreibungen, 

Kompetenzblatt

Mitarbeiterprofile Urlaubsantrag, Meldungen Abgelegte Prüfungen

Rollen:

Geschäftsleitung Personalsachbearbeiter (Fachl.) Führungskraft Mitarbeiter

Buchhaltung Sachbearbeiter Lohn/Gehalt Optional: Sozialversicherungs-

prüfer, Steuerprüfer

Innomanager

Prozesse:

Beurteilungen Krankmeldung Urlaubsanträge, soziale Dienste Reisekostenabrechnung

Verbesserungsvorschlag Schulungsantrag Projektqualifikationsmeldung Innovationsantrag/ 

Produktvorschlag

Vorteile:

Effizienter, standortunabhängiger Austausch von Informationen

Hohe Zugriffssicherheit auf eine eAkte für alle Beteiligten

Revisionssichere Dokumentation, automatische Langzeitaufbewahrung

Einheitliche Prozesse

http://www.ots-ag.de

